Zatgcznik Nr 3 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Upowaznienie

do przyjmowania i obstugi zgloszen wewnetrznych

Niniejszym  upowazniam  Pana/Panig ...
do przyjmowania i obstugi zgtoszen wewnetrznych w zwigzku z otrzymanymi zgtoszeniami

stosownie do zasad opisanych w procedurze zgtoszen wewnetrznych z dnia 17.09.2024 r.

W ramach niniejszego upowaznienia Pana/Pani obowigzki bedg obejmowaty
w szczegolnosci:

1) przyjmowanie zgtoszen,

2) potwierdzenie przyjecia zgtoszenia poprzez wystanie do sygnalisty pisemnego
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia w terminie i na warunkach okreslonym
w procedurze,

3) weryfikacje i analize zgtoszenia w celu oceny ich zasadnosci i zgodnosci
Z procedurg zgtoszen wewnetrznych,

4) przekazania zgtoszenia osobom uprawnionym do podejmowania dziatan
nastepczych,

5) zapewnienie sygnaliscie ochrony, stosownie do zapiséw procedury zgtoszeh
wewnetrznych i obowigzujgcych przepiséw prawa,

6) rejestrowanie wszystkich otrzymanych zgtoszen w rejestrze zgloszeh oraz
prowadzenie kompletnej dokumentacji dotyczgcej przebiegu postepowan
wyjasniajgcych i podejmowanych dziatan nastepczych.

Jednoczesnie zobowigzuje Pana/Panig do zachowania tajemnicy w zakresie

informacji i danych osobowych, ktére zostaly uzyskane w ramach wykonywania w/w
obowigzkéw. Obowigzek ten trwa takze po ustaniu stosunku pracy/innego stosunku

prawnego.

Zobowigzuje Pana/Panig do Scistego przestrzeganie zasad etyki, poufnoSci
i bezstronnosci w realizacji powierzonych obowigzkdw.

Upowaznienie to obowigzuje od 25.09.2024 r.

(Podpis upowaznionego) (Podpis udzielajgcego upowaznienia)
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